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A1 Sig. Docenti di:

= SCUOLA DELL’INFANZIA

= SCUOLA PRIMARIA

= SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO
Loro sede

Oggetto: Adempimenti di fine anno — calendario scrutini ed esami

In riferimento all’oggetto, si comunica quanto segue:

SCRUTINI

Gli scrutini delle classi di Scuola Secondaria di primo grado avranno luogo nel plesso
Centrale secondo il seguente calendario:

10/06/14 CorsiA/B 11/06/14 CorsiC/D 12/06/14 CorsiE/F
1/A ore 14.00 2/C ore 8.30 2/E ore 9.00
2/A ore 14.45 3/C ore 9.15 1/E ore 9.45
3/A ore 15.30 1/C ore 10.00 3/E ore 10.30
3/B ore 16.15 1/D ore 10.45 1/F ore 11.15
2/B ore 17.00 2/D ore 11.30 2/F ore 12.00
1/B ore 17.45 3/D ore 12.15 3/F ore 12.45

I coordinatori di classe, su eventuali proposte di non ammissione alla classe successiva,
cureranno di acquisire tempestivamente il parere del Tutor o dell’Educatore.

La Scuola Primaria effettuera gli scrutini nel Plesso Viale Nitta giorno 11/06/2014 a partire
dalle ore 8.30.

Si ricorda alle SS.LL che le eventuali proposte di non ammissione andranno accompagnate
da relazione motivata e dalle prove di verifica a supporto, da presentarsi al secondo collaboratore
del dirigente scolastico entro il 09/06/14.




I docenti di Scuola Primaria e Secondaria di primo grado avranno cura di compilare 1 tabelloni
con gli elenchi degli ammessi/non ammessi, che dovranno essere consegnati presso gli uffici di
segreteria entro le ore 13.30 di giorno 20/06/2014, mentre per le classi terze della Scuola
Secondaria il termine ¢ fissato alle ore 13.30 di giorno 12/06/2014.

Gli elenchi degli alunni ammessi agli esami conclusivi di Scuola Secondaria di 1° grado
verranno pubblicati alle ore 14.00 di giorno 12/06/2014.

ESAMI di Scuola Secondaria di primo grado
Seduta preliminare: giorno 13/06/14 ore 8.30 plesso Centrale

Calendario prove scritte:
> 16/06/2014 ore 08.30 — Prova scritta di Italiano

> 17/06/2014 ore 08.30 — Prova scritta di Matematica
> 18/06/2014 ore 08.30 — Prove scritte di lingua Inglese e Francese
> 19/06/2014 ore 08.30 — Prova Nazionale

S  Giorno 20/06/2014 alle ore 08.30 avra luogo la correzione degli elaborati e alle ore 12.00 la
ratifica delle prove scritte e a seguire 1’affissione del calendario delle prove orali.

S Giorno 23/06/2014 alle ore 08.30 avranno inizio le prove orali, che si svolgeranno fino al
26/06/2014.

Le singole commissioni provvederanno a suddividere 1 candidati per gruppi e gli elenchi
dovranno essere affissi all’albo dei plessi entro giorno 20/06/2014.

La ratifica finale avra luogo giorno 27/06/2014. L’orario della ratifica ed eventuali
variazioni del calendario esami proposto saranno concordate con il presidente di
commissione.

PROVE SUPPLETIVE

Qualora i candidati agli esami dovessero, per motivi di salute o per cause non dipendenti dalla
loro volonta debitamente certificate, non essere presenti alla sessione d’esame, le prove
suppletive avranno luogo nei giorni 27-28-29 agosto 2014 con inizio alle ore 09.00. Le
commissioni interessate dovranno pertanto ricostituirsi alle ore 08.30 del 27/08/2013.

CONSEGNA DOCUMENTI DI VALUTAZIONE

I documenti di valutazione degli alunni di scuola primaria e secondaria di primo grado
dovranno essere digitati entro le ore 12.00 di giorno 20/06/2014.

La consegna dei documenti di valutazione alle famiglie avra luogo, nei plessi di appartenenza,
giorno 25/06/2014 alle ore 9.00.

Sara cura delle SS. LL. consegnare personalmente il documento di valutazione ai genitori
dell’alunno, 1 quali apporranno una firma per ricevuta su apposito elenco.

I docenti delle classi quinte, invece, faranno solamente visionare il documento di
valutazione, in quanto lo stesso dovra essere trasmesso alle scuole secondarie di primo
grado presso cui ¢ stata formalizzata ’iscrizione.

I documenti che non saranno stati consegnati verranno depositati presso gli uffici di segreteria
al termine della giornata.



Le operazioni inerenti scrutini ed esami, nonché la cura degli atti relativi alle classi
intermedie, saranno supervisionati dai due Collaboratori del Dirigente Scolastico che cureranno la
regolarita degli atti (Scuola dell’Infanzia e Primaria Collaboratrice del Dirigente Scolastico
Ins. Carmela Lo Monaco, Scuola Secondaria 1° grado Collaboratore del Dirigente
Scolastico Vicario Prof. Andrea Amici).

REGISTRI E DOCUMENTI

Ogni tipo di documentazione cartacea (registri di classe e/o dell’ insegnante provvisori) deve
essere consegnata all’apposita commissione composta dall’assistente amm.vo Mirabelli Paolo e
dai referenti di plesso giorno 27 giugno secondo il seguente orario:
= SCUOLA DELL’INFANZIA ore 09.00

o ZONA B — docente Di Sano Marianna

o VIALE NITTA — docente Barresi Antonella

o SOSTEGNO — docente Di Dio
= SCUOLA PRIMARIA ore 10.00

o VILL. S. AGATA - docente Platania Rosa

o VIALE NITTA — docente Guzzetta Orazio

o SOSTEGNO - docente Di Dio

= SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO ore 11.30

o VILL. S. AGATA - docente Beltrame Cristiana

o VIALE NITTA — docente Interlandi Angela

o SOSTEGNO - docente Di Dio.

Gli orari di cui sopra dovranno essere rispettati rigorosamente. Coloro che non riuscissero a

consegnare entro 1’orario stabilito, si metteranno in coda.
Nella medesima data verra bloccato il sistema del registro elettronico e successivamente
gli uffici di segreteria provvederanno a trasferire in PDF tutti 1 dati caricati tramite
I’applicativo per I’archiviazione elettronica.

I docenti di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria con contratto in scadenza, in data
antecedente ai termini sopra indicati, consegneranno tutta la documentazione ai docenti referenti
di plesso che fanno parte dell’apposita commissione.

Le domande di ferie dei docenti a T. I. e quelli a T. D. con contratto fino al 31/08/2014
verranno consegnate ai fiduciari di plesso entro il 20/06/2014.

I1 modulo per la richiesta delle ferie ¢ scaricabile dal sito scolastico alla voce “modulistica”
dell’area docenti. A questo proposito si ricorda che le festivita soppresse sono 4.

FORMAZIONE CLASSI PRIME

Giorno 23/06/2014 si riunira la commissione per la continuita e la formazione delle classi,
coordinata dalla F.S. prof.ssa Rosalia Ingrasci, che curera con apposita comunicazione la
scansione oraria.



COLLEGI DOCENTI

Giorno 30/06/2014 nel plesso di Viale Nitta alle ore 09.00 avra luogo il collegio docenti
unitario.

I1 primo collegio docenti unitario dell’a. s. 2013/2014 ¢ convocato per giorno 01/09/2014 alle
ore 9,30.

I docenti della scuola primaria e i coordinatori di classe della scuola secondaria avranno
cura di comunicare ai ragazzi e tramite loro alle rispettive famiglie tutti gli impegni che li
riguardano.

Si allegano alcune sintetiche indicazioni sugli adempimenti funzionali all’espletamento degli
scrutini finali della scuola secondaria.

Validazione dell’anno scolastico

viene accertata la validita dell’anno per ciascun studente in relazione alla frequenza di almeno
tre quarti dell’orario annuale personalizzato. Per casi eccezionali, le istituzioni scolastiche
possono autonomamente stabilire motivate deroghe al suddetto limite.

(art. 11, comma 1, D. L. vo n.59/2004 — art. 2, comma 10, D. P. R. n.122/2009).

A tal proposito si ricorda che 1 criteri stabiliti dal collegio docenti per motivare le deroghe
sono 1 seguenti:

assenze certificate per motivi di salute;

particolari problemi familiari;

alunni sottoposti a tutoraggio.

Ammissione all’esame

In sede di scrutinio finale vengono valutati il comportamento e gli apprendimenti di ogni
studente mediante voti numerici espressi in decimi attribuiti, con decisione assunta a
maggioranza, dal consiglio di classe . sono ammessi all’esame di Stato a conclusione del ciclo gli
studenti che hanno ottenuto un voto non inferiore a sei decimi nel comportamento ed in ciascuna
disciplina o gruppo di discipline (valutate queste con I’attribuzione di un unico voto secondo
I’ordinamento vigente).

(artt. 2 e 3 D.L. n. 137/2008 convertito dalla L. n. 169/2008 — art. 3, comma 2, D.P.R. n.
122/2009)

I1 giudizio di idoneita ¢ espresso dal consiglio di classe in decimi considerato il percorso
scolastico compiuto nella scuola secondaria di primo grado. In caso di valutazione negativa viene
espresso un giudizio di non ammissione all’esame.

(art.11, comma 4 bis, D.L. vo n. 59/2004 — art. 3, comma 2, D:P:R: n. 122/2009)

L’esito della valutazione ¢ pubblicato all’abo della scuola sede di esame con la sola
indicazione “Ammesso” o “Non ammesso” . in caso di non ammissione all’esame le istituzioni
scolastiche adottano idonee modalita di comunicazione preventiva alle famiglie.

I docenti, per gli alunni delle classi terze di scuola secondaria che hanno frequentato i
laboratori extracurriculari conseguendo esiti positivi, avranno cura di fornire ai coordinatori di
classe la comunicazione del voto in decimi. Detto voto verra utilizzato come ulteriore credito per
I’attribuzione del voto di ammissione agli esami.

I1 Dirigente Scolastico
Dott. Santo Molino



