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Circolare n. 2 del 04/09/2014 

Ai sigg. Docenti 
- Scuola dell’Infanzia 
- Scuola Primaria 
- Scuola secondaria di primo grado 
- Centro E.d.A. 

e p.c. al DSGA e all’Uff. Personale 
 

Oggetto: Attività funzionali settembre 2014 

Si comunica il prospetto delle attività funzionali relative all’avvio dell’anno 
scolastico 2014/15. 

Attività mese di settembre 
Data Orario Organo collegiale Ordine del giorno 
04/09 9,30 Collegio dei docenti 

unitario 
(Plesso Viale Nitta) 

1. Lettura ed approvazione verbale precedente;  
2. Insediamento del Collegio dei docenti;  
3. Presentazione del nuovo Dirigente 

scolastico;  
4. Proposta di adattamento del calendario 

scolastico regionale; 
5. Suddivisione dell’anno scolastico in periodi; 
6. Proposta criteri assegnazione delle classi ai 

docenti;  
7. Proposta criteri di formazione delle classi;  
8. Ripartizione delle aree da assegnare alle 

Funzioni Strumentali ed individuazione dei 
criteri per la loro designazione;  

9. Varie ed eventuali 
05/09 9,00 Commissione 

formazione classi 
(docenti classi ponte) 

1. Formazione classi prime scuola secondaria 

05/09 9,00 Collegio dei docenti 
tecnico scuola 
dell’infanzia 

1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Organizzazione e funzionamento sezioni 

scuola dell’infanzia 
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3. Programmazione attività didattica e di 
accoglienza 

4. Varie ed eventuali 
05/09 10,00 Collegio docenti 

tecnico scuola 
primaria 

1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Organizzazione e funzionamento scuola 

primaria 
3. Programmazione attività didattica e di 

accoglienza 
4. Varie ed eventuali 

08/09 9,00 Commissione 
formazione classi 
(docenti classi ponte) 

1. Formazione classi prime scuola primaria e 
infanzia 

08/09 9,00 Coordinamento 
centro E.d.A. 

1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Organizzazione e funzionamento del Centro 

E.d.A. 
3. Programmazione attività didattiche e corsi 

brevi 
4. Varie ed eventuali 

08/09 11,00 Collegio docenti 
tecnico scuola 
secondaria di primo 
grado 

1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Organizzazione classi scuola secondaria di 

primo grado 
3. Programmazione attività didattica e di 

accoglienza 
4. Ripartizione cattedre di lettere 
5. Varie ed eventuali 

09/09 8,30 Giunta esecutiva 1. Lettura e approvazione 
2. Insediamento del nuovo dirigente scolastico 
3. Linee di indirizzo generali sulle attività della 

scuola e sulle scelte di gestione e 
amministrazione 

4. Adattamenti calendario scolastico regionale 
5. Varie ed eventuali 

09/09 9,00 Consiglio d’istituto 

09/09 10,30 Collegio dei docenti 
unitario 
(Plesso Viale Nitta) 

1. Lettura e approvazione verbale precedente 
2. Nomina organigramma d’istituto 
3. Individuazione Funzioni Strumentali 
4. Calendario scolastico e orario delle lezioni 

per il mese di settembre 
5. Piano annuale delle attività, calendario degli 

impegni iniziali 
6. Assegnazione docenti alle classi 
7. Nomina coordinatori di classe, interclasse, 

intersezione e dei dipartimenti disciplinari 
8. Nomina docenti tutor per i docenti neo 

immessi in ruolo 
9. Nomina commissione elettorale ordini 
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collegiali 
10. Elezione del comitato di valutazione 
11. Varie ed eventuali 

10/09 9,00 Dipartimenti 
disciplinari verticali 

1. Programmazione disciplinare-raccordi 
2. Criteri e modalità di verifica e valutazione: 

comportamento, apprendimenti, 
certificazione delle competenze.  

3. Progettazione annuale in relazione alle 
indicazioni nazionali per il curricolo.  

4. Progettazione attività di integrazione del 
curricolo e attività aggiuntive 
d’insegnamento.  

5. Prove d’ingresso 
6. Varie ed eventuali 

11/09 9,00 Incontri di settore • regolamento di istituto 
• carta dei servizi 
• regolamento di disciplina 
• regolamento visite guidate/viaggi di 

istruzione 
• patto educativo di corresponsabilità  

11/09  Consigli di classe, 
interclasse, 
intersezione 

1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Progettazione educat./didattica 
3. Piani individualiz. alunni disabili e BES 
4. Accoglienza alunni 
5. Attività di integraz. del curricolo 
6. Varie ed eventuali 
 
Ricognizione plessi scolastici 

12/09  Consigli di classe, 
interclasse, 
intersezione 

 
Il calendario dei consigli di classe, interclasse, intersezione dei giorni 11 e 12 

settembre sarà oggetto di successiva comunicazione. 
F.to Il Dirigente Scolastico 

Prof. Emanuele Rapisarda 

 


